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İHALE ALIM İŞLEMLERİ (MAL ALIMI) İŞ AKIŞI 

 

 SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN 
/KAYIT 

 
Satın Alma Şube 

Müdürlüğü 

  
-4734 sayılı Kanuna göre MEVZUAT 

 
 
 

İstek yapan şube 
müdürü Üst 

Yönetici 
 

  
İhaleye çıkılması için Rektörlük 
oluru alınır. 

 
 

UBYS 
 
 
 

 
 

İstek yapan şube 
müdürü Üst 

Yönetici 
 

  
İhaleye ilişkin teknik şartname 
işin niteliğine göre uzman 
kişiler tarafından hazırlanır 

 
MEVZUAT 

 

 
İstek yapan şube 

müdürü Üst 
Yönetici 

 

 Yaklaşık maliyetin tespitinde 
görevlendirilen personel 
belirlenir. 

 
 
 

UBYS 
 

 
Yaklaşık Maliyet 

Tespit Komisyonu 

  
İşin alt bileşenlerine göre 
piyasa araştırması yapılır ve 
yaklaşık maliyet tespit edilir. 

 
Yaklaşık 
Maliyet Tespit 
Komisyonu 

 
İstek yapan şube 

müdürü Üst 
Yönetici 

  
İhale onay belgesine Yaklaşık 
maliyet çizelgesi eklenerek 
harcama yetkilisinden olur 
alınır 

Beslenme, 
Sosyal Tesis, 
Güvenlik 
Hizmetleri 
Şube 
Müdürlüğü 
Üst Yönetici 

 
İstek yapan şube 

müdürü Üst 
Yönetici 

 İhaleye ilişkin EKAP işlemleri 
görevli personel tarafından 
yerine getirilir. 

 
EKAP 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

                [@hazırlayanimza] Fatma Bekci 

Yurt Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

Bayram Kaya 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 

İhtiyacın belirlenmesi

İhaleye çıkılması için olur alınması 

Teknik Şartnamenin hazırlanması 

Yaklaşık Maliyet Tespit Komisyonunun 

oluşturulması 

İhale Yaklaşık Maliyetinin tespit edilmesi. 

İhale onay belgesinin düzenlenmesi. 

İhalenin EKAP'a kaydı ve ihaleye ilişkin 
Teknik Şartname, İdari Şartname ve 
Sözleşme Taslağı ile İhale ilanının 
oluşturulmlası 
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İstek yapan şube 

müdürü 

 
 

4734 sayılı Kamu İhale 
Kanununa göre açık ihale 
usulüne göre yapılacak 
ihalelerde ilan süreleri ve 
şekillerine göre ilan yayınlanır. 
Pazarlık İhalelerinde ise istekli 
firmalara davet yazıları yazılır. 

 
MEVZUAT 

İstek yapan şube 
müdürü 

  
Sağlık Kültür ve Spor Daire 
Başkanlığı tarafından ihale 
komisyonu oluşturulur 

 
 
 

UBYS 
 
 
 

Beslenme, Sosyal 
Tesis, Güvenlik 
Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 İlanı takip eden 3 gün içinde 
ihale komisyon üyelerine 
yetkili personel tarafından 
ihale dosyası gönderilir. 

UBYS 

İhale Komisyonu 

  
İhale saatinde ihale yapılır ve 
kapalı oturuma geçilerek 
komisyon kararı düzenlenir. 

MEVZUAT 

Beslenme, Sosyal 
Tesis, Güvenlik 
Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 Ekap üzerinden firmaların 
yasaklılık sorgulamaları yetkili 
personel tarafından yapılır EKAP 

İhale Komisyonu 

 1.ve 2.istekliye ekap 
üzerinden,teyidi yapılamayan 
belgeleri sunması için tebligat 
gönderilir. EKAP 

Beslenme, Sosyal 
Tesis, Güvenlik 
Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 Karar istekli firmalara bildirilir. 
Karara itiraz süreleri beklenir. 

EKAP 

Beslenme, Sosyal 
Tesis, Güvenlik 
Hizmetleri Şube 

Müdürlüğü 

 İtiraz yok ise en avantajlı teklifi 
veren firma sözleşmeye davet 
edilir EKAP 

 
 

Satın Alma Şube 
Müdürlüğü 

 

 
 

İdareye itiraz var ise ilgili 
firmaya yasal süreler içerisinde 
cevap yazısı yazılır. İtiraz kabul 
edildiyse düzeltici işlem yapılır. 
İtiraz red edilmiş ise K.İ.K 'na 
itiraz süreleri beklenir 

 
 

EKAP 
 
 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

2 

İhale usulüne göre ilanın yayınlanması 
veya davet mektubunun isteklilere 
gönderilmesi 

2
 

İhale Komisyonunun oluşturulması 

İdare ve Kamu İhale Kurumuna yapılacak 

şikayet başvuruları için yasal süreler beklenir 

ve karara göre işlem yapılır. 

İhale işlem dosyalarının komisyona 
gönderilmesi 

İhale tarih ve saatinde ihale komisyonu 
toplanarak ihale gerçekleştirilir 

İhaleye katılan firmaların ihale tarihi 
itibariyle yasaklılık sorgulamaları yapılır 

Kapalı oturumda teklifler değerlendirilerek , 
açık ihalede komisyon kararı oluşturulur, e-
ihalede 1. ve 2. en avantajlı teklifler tespit 
edilerek beyan edilen , teyidi yapılamayan 
belgelerin asıllarının gönderilmesi istenerek 
komisyon kararı oluşturulur 

Kesinleşen ihale kararı isteklilere yasal 
süreler içinde bildirilir. 

itiraz var 

mı? 

Hayır Evet 
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İbrahim Özcan 

Şube Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

Fatma Bekci 

Yurt Müdürü 

Kalite Birim Sorumlusu 

Bayram Kaya 

Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanı 
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